附件1
烟台市水业集团权属子公司2023年青年人才招聘岗位需求表
	序号
	招聘单位
	招聘岗位
	岗位职责
	需求人数
	学历要求
	专业及相关要求
	咨询电话
	简历投递邮箱

	1
	烟台市自来水有限公司
	工程预决算
	负责公司内部工程项目预决算审核工作；从控制造价的角度出发，审议施工图纸、施工组织方案等并提出修改意见；配合审核工程进度款及工程结算，配合审计部门做好审计工作；做好审计资料的收集、归档工作等。
	1
	全日制本科及以上学历
	给排水、工程管理、工程造价、土建类等相关专业。
	0535-6536316
	ytszls@163.com

	2
	
	文字秘书
	负责汇总起草各类综合性文字材料，负责审核公司上报及下发的各类文件；参加相关会议，做好会议记录，并撰写会议纪要。
	1
	全日制本科及以上学历
	汉语言文学、新闻类、哲学类、管理类等相关专业。
	
	

	3
	
	电子维修
	负责出厂水计量、四遥系统的管理，负责公司的照明及各厂、站电器的管理，固定电话、互联网的管理，公司仪器、仪表的管理，确保设备完好。
	1
	全日制本科及以上学历
	电气类、自动化类等相关专业。
	
	

	3
	
	客户代理
	负责接听公司供水服务座席热线来电，受理市民对用水问题的咨询及投诉事项；负责沟通协调督办考核各窗口单位转办服务案件办理情况，对管道维修停水等供水信息进行实时播报。
	4
	全日制专科及以上学历
	专业不限，要有良好的沟通协调及语言组织能力。
	
	

	4
	烟台水利建设有限公司
	工程施工管理人员
	主要负责工程施工管理及施工资料整理等；以及服从单位统一安排调度。
	1
	全日制本科及以上学历
	工程类等相关专业。
	0535-6815647
	ytslgchch@163.com

	5
	
	工程现场施工人员
	主要负责工程施工及施工资料整理等；以及服从单位统一安排调度
	1
	全日制专科及以上学历
	工程类等相关专业。
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